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КІТАПХАНАНЫҢ ЖҰМЫС ЖОСПАРЫ

Кітапхана жұмысының негізгі мақсаты

Мектеп  кітапханасы -  мектептің бір бөлімі, сондықтан жылдық   жоспардың басым бөлігі-оқу тәрбие жоспарына негізделеді.  Кітапхана жұмысының қажеттілігі мен ерекшілігі, ол мектеп ұжымының   барлық  оқу жүйесіне  қатысушыларына оқубағдарламасының  түрлерін,   жаңа кітаптарды  және басқа да  ақпараттық материалдарды ұсынады.  Қазіргі  оқыту технологиялары  арқылы   әртүрлі  кітапханалық ісшараларды өткізу негізінде  оқушылардың кітап оқу  қызметін қалыптастыра отырып, тілдерін дамыту арқылы  білім сапасын  арттыруға көмектесу.  Кітап   өз оқырманын  жан-жақты тәрбиелеумен  бірге  танымдық білімдік қасиетін дамытары анық. Президент ұсынған «Оқуға құштар мектеп » жобасын ұйымдастыру арқылы оқырмандармен жұмыс жасау. Көркем әдебиеттермен кітап қорын толықтыру. Жаңа кітаптарға ,мерзімді басылымдарға тұрақты ақпарат күндерін өткізу.

Кітапхана жұмысының міндеттері

1. Кітапхана өз қызметінде Қазақстан Республика үкіметінің кітапхана ісінің мәселелері жөніндегі шешімдерін, Білім министірінің  бұйрықтарын   және  осы жоспарды  басшылыққа алады.
2. Кітапхана өз жұмысын педагогикалық  ұйыммен бірлесіп атқарады.
3. Оқырмандарға тез және сапалы қызмет көрсету.
4. Қарыз кітапқа немқұрайлы қарайтын  оқырмандармен   жұмыс жүргізу.
5.  Оқулықтарды тексеру бойынша рейд жүргізу.
6.  Кітап қорының жинақталуын, есепке алынуын, орналастырып   сақталуын ұйымдастару.
7.  Кітапхананы қазіргі талапқа сай  безендіріп, оқырмандармен белгіленген  жоспар бойынша  әдеби кеш, конференция дөңгелек үстел, ақын-жазушылардың  шығармашылық кештерін  өткізу.
8. Кітаппен өз бетінше   жұмыс   істеу  жолдарын меңгерту, кітап арқылы ой-өрістерін, рухани жан дүниесін кеңейту, білімді парсатты азамат етіп тәрбиелеу.









Көрсеткіштер 2024 -  2025 оқу жыл
	Р\с
	Көрсеткіштер
	2022-2023
	2023 - 2024
	2024 - 2025

	1
	Жалпы кітап қоры
	24342
	 24984
	27067

	2
	Әдеби кітаптар    
	15483
	15550
	11410

	3
	Оқулық қоры
	8859
	9434
	10769

	5
	Электронды окулықтар
	58
	233
	341

	6
	Оқырмандар саны
	791
	820
	861

	7
	Оқырмандардың қатысуы
	7270
	7270
	7270

	8
	Кітап беру саны
	12535
	12535
	12535

	9
	Көпшілік жұмыстар
	23
	30
	30

	10
	Оқылуы
	18
	18
	18

	11
	Айналымы
	0,9
	0,9
	0,9

	12
	Қазақша кітаптар саны
	10686
	11526
	11633

	13
	Орысша кітаптар саны
	4797
	3981
	3981

	14
	Ағылшын тілінде
	43
	43
	43




















	№
	Жұмыс мазмұны
	Орындау     мерзімі

	Оқу әдебиеті қорымен жұмыс жоспары

	1
	2024 - 2025 оқу жылына арналған оқушылардың оқулықтармен және оқу құралдармен қамтылуына диагностика
	Тамыз–қыркүйек

	2
	Оқулықтарды қабылдау және оқушыларға беру.  Оқу бағдарламасына сәйкес толық көлемде оқулық беруді қамтамасыз ету.
	Тамыз

	3
	Қор жылжуына қорытынды жүргізу.
	Желтоқсан

	4
	Түскен оқулықтарды қабылдау және өңдеу: жүк құжаттарын ресімдеу, оларды бухгалтерияға өткізу, жиынтық есепке алу кітабына жазу, мөртаңба қою. Түсу деңгейіне қарай, Картотеканы ресімдеу .
	Жылбойы

	5
	Оқу бағдарламаларының ескіруі мен ауысуын ескере  отырып, оқулық қорын есептен шығару. 
	Жылына 1 рет

	6
	Сыныптар бойынша оқулықтар, ведомостер беру журналын жүргізу .
	Мамыр, қыркүйек

	7
	Оқулықтарды тексеру. Рейд жүргізу
	Тоқсан сайын

	Көркем әдебиет қорымен жұмыс

	1
	Кітапхана қорын есепке алу. 5 жылда 1 рет түгендеу Түгендеуді қорытындылау. Бухгалтерияның материалдық бөлімінде кітапхана қорын тексеру туралы актіні ресімдеу. 
	Жылбойы

	2
	Кітапхана оқырмандарының ақпаратқа еркін қолжетімділігін қамтамасыз ету.
	Үнемі жыл бойы

	3
	Қорды сақтау бойынша жұмыс: оқырманның  келтірілген залалды бекітілген тәртіпте өтеуі бойынша шараларды қамтамасыз ету;  борышкерлердің тізімін жасау; кітапхана қорын жүйелі сақтау мен физикалық сақталуы бойынша тиісті режимді қамтамасыз ету
	Үнемі жыл бойы

	4
	Ескі көркем әдебиет пен рухани тұрғыдан ескірген әдебиетті есептен шығару.
	Жылына бір рет

	Оқырмандармен  жеке жұмыс

	1
	Оқырмандар формулярымен танысу және талдау.
	Жыл бойы

	2
	Кітапханаға түскен жаңа кітаптар, энциклопедиялар, ертегі кітаптар туралы ұсынымдық және жарнамалық әңгімелесулер.Түсу деңгейіне қарай 
	Жыл бойы

	3
	«Сенің сүйікті шығармаң » тақырыбы бойынша оқушыларға сауалнама жүргізу. 
	Қаңтар–ақпан

	4
	Абонемент пен оқырмандар залындао қырмандарға қызмет көрсету: оқушылар, педагогтар, техникалық персонал, ата - аналар . 
	Үнемі

	Өтінімдер бойынша оқушылармен жұмыс

	1
	Кітапхананың жұмыс кестесіне сәйкес оқушыларға қызмет көрсету.
	Үнемі

	2
	Әр оқырманның жас ерекшеліктеріне сәйкес көркем әдебиет ұсыну .
	Үнемі

	3
	Борышкерлерді анықтау мақсатында оқырмандар формулярын қарау, (нәтижелерін сынып жетекшілеріне хабарлау) Жарты жылда 1 рет 3 Жаңадан жазылған оқырмандармен кітап оқу мәдениеті туралы әңгімелесулер өткізу. Кітапқа немесе оқулыққа келтірілген залал үшін жауаптылық туралы айту.
	Үнемі











Мектеп кітапханасында атқарылатын іс-шаралар

	№
	Атқарылатын іс шаралар
	Сынып

	Өткізілетін күні

	Жұмыс түрі 
	Жауапты

	1
	«DIGITAL KAZAKHSTAN»
(Оқулықтардың мазмұны, жаңа оқу жылында оқу – тәрбие үрдісін ұйымдастыру ерекшеліктері және т.б)
	
	тамыз
	Кітапханашылар арасында тамыз секциялық отырысын өткізу.
	Макишева Э.И.
ЖетпісбаеваМ.Б.
Куйкабаева К.А.


	2
	2024-2025 оқу жылдарына арналған жылдық жоспарды бекіту
	
	20 қыркүйек
	Жоспар бекіту
	Кітапханашы

	3
	2024-2025оқу жылында қабылданған жаңа оқулықтарды қабылдап,тіркеу және  сыныптарға оқулықтарды тарату
	
	01-31 тамыз аралығында
	
	Кітапханашы

	4
	Тізім жасап және кесте бойынша оқулықтарды тарату.
	0 - 11
	тамыз, қыркүйек
	
	Кітапханашы

	5
	Мұғалімдерді жаңа оқу-әдістемелік, әдебиеттермен ақпараттандыру.
	
	тамыз, қыркүйек
	
	Кітапханашы


	6
	Пайдалану мерзімінен өткен оқулықтарды есептен шығару.
	
	тамыз, қыркүйек
	
	Кітапханашы

	7
	ОҚМ. «Қызықты кітап сағаты!» 
	2-11
	жыл бойы

	Сынып сағаттарында 20 минуттық көркем әдебиетті оқу.
	Кітапханашы
Сынып жетекшілер

	8
	«Тіл-татулық тірегі»
	1-11
	қыркүйек
	Кітап көрмесі.
	Кітапханашы
Кітапхана көмекшілері

	9
	«Арқадағы ару қала - Сәтпаев»
	6 -7
	қыркүйек
	Кітап көрмесі
	Кітапханашы

	10
	ОҚМ. Б. Соқпақбаев 
	5 - 11
	қазан
	Кітап көрмесі, кино шолу
	Кітапханашы
Сынып жетекшілер

	11
	25 қазан Республика күні «Қазақстанның көрікті қалалары»  Менің Отаным Қазақстан»
	3
	қазан
	Кітап көрмесі,сурет салу
	Кітапханашы
Сынып жетекшілер

	12
	ОҚМ. «Балаларға ертегі сыйла!»

	5 - 11
	жыл бойы
	Мектепке кітап сыйла акциясы
	Кітапханашы
Сынып жетекшілер

	13
	ОҚМ. Б.Майлин – 130 жыл
	6 - 7
	қараша
	Кітап көрмесі, өмірбаяны мен шығармаларына шолу
	Кітапхана көмекшілері

	14
	ОҚМ. «Біз  отбасымызбен оқимыз!»
	1 - 11
	қараша
	Оқыған кітаптардан фотколлаж
	Кітапханашы
Сынып жетекшілер

	  15
	ОҚМ. Ертегілер еліне саяхат

  

	1 - 2
	
	«Әке мен бала», «Алтын алма», «Тапқыр қойшы» мултьфильмдер көрсету, әңгімелеу
	Кітапханашы
Кітапханашы,Сынып жетекшілер

	16
	 «Тәуелсіздік – халық мұраты» 
	5-11
	желтоқсан
	Кітап көрмесі
	Кітапханашы

	17
	ОҚМ. С.Торайғыровтың Қамар сұлу романына 110 жыл
	10
	желтоқсан
	Пікір талас.
	Сауақасова А.М.

	18
	ОҚМ. «Жақсы кітап – жан азығы».
	5 - 6
	желтоқсан
	Библио - кросс
	Кітапханашы
Сынып жетекшілер

	19
	«Қысқы каникулда кітаппен дос бол»!
	2 - 11
	желтоқсан
	Бейнебаян түсіру
	Сынып жетекшілер

	20
	Кітапханамен танысу
	1
	қаңтар
	Кітапханамен таныстыру
	Кітапханашы
Сынып жетекшілер

	21
	ОҚМ. Мырзалиев Қадыр Ғинаятұлы (Қадыр Мырза Әлі), ақын, Қазақстанның халық жазушысы, туғанына 90 жыл (1935-2011)
	Қаңтар
	8-9 сыныптар
	Кітап көрмесі
	Кітапханашы
Сынып жетекшілер

	22
	  ОҚМ.  Есенберлин Ілияс, жазушы, туғанына 110 жыл  (1915-1983) 
	10 Қаңтар
	6-7 сыныптар
	Кітап көрмесі
	Кітапханашы

	23
	Педагогтердің оқырмандық сауал-сұрақтарын қанағаттандыру және кітапханаға электронды ресурстарды еңгізу.
	
	жыл бойы
	
	Кітапханашы


	24
	"Оқулықты аялайық!»

	Тоқсан сайын
	жылына 3 рет
	Оқулықтарға рейд жасау

	Кітапханашы
Кітапхана активтері

	25
	«Отты жылдар жаңғырығы» Ауған ардагерлеріне арналады.
	5-6
	ақпан
	Кітап көрмесі
	Кітапханашы
Кітапхана активтері

	26
	 «Айгөлек,Балдырған,Ұлан»
	3-4
	ақпан
	Газет-журналдармен танысу
	Кітапханашы

	27
	
ОҚМ.«Жырлайды жүрек» М.Мақатаев
	8 – 9
	ақпан
	Ұстаздар арасында Челлендж жолдау
	Кітапханашы
Сынып жетекшілер

	28
	«Әлемнің жарығын сыйлаған –АНА»
	1 – 11
	наурыз
	Кітап көрмесі
	Кітапханашы

	29
	«Берекелі мерекелі – Наурыз»
	1 – 11
	наурыз
	Кітап көрмесі
	Кітапханашы


	30
	«Бір әлем,  бір кітап»
	
	наурыз
	Ұжымдық оқу
	Абилдина Б , Нурова А, Куйкабаева К

	31
	
«Кітап  саған қанат бітіреді» 
	1- 11
	сәуір
	Кітап көрмесі
	Кітапханашы


	32
	
«Кім жылдам – кім тапқыр»

	4
	сәуір
	Ойлан тап сайысы
	Кітапханашы
Сынып жетекшілер

	33
	
ОҚМ. "Мен оқыдым және сізге кеңес беремін»
	8 - 9
	сәуір
	Флешбук
	Кітапханашы
Сынып жетекшілер

	34
	«Туысқан халықтар үндестігі»(1мамыр- Қазақстан Халықтарының бірлігі күніне орай)
	1 - 11
	мамыр
	Кітап көрмесі
	Кітапханашы


	35
	«Ұрпақтар ұмытпайтын - Ұлы Жеңіс»


	1 – 11
2 - 4
	мамыр
	Кітап көрмесі
Мәнерлеп оқу сайысы
	

	36
	«Кітап білімнің қайнар көзі»
	
	мамыр
	Оқулықтарды түптеу
	Кітапханашы

	37
	Үздік оқырман - 2025

	1 - 11
	мамыр
	Байқау
	Кітапханашы

	38
	2024 - 2025оқу жылына аудандық  білім бөліміне оқулыққа сұраныс беру
	Білім бөлімі
	мамыр
	Сұраныс жасау
	Кітапханашы

	39
	2024 - 2025оқу жылында жасалған жұмыстарға есеп беру.
	
	маусым
	
	Кітапханашы

	40
	Жаңа оқу жылына жоспар
	
	маусым
	
	Кітапханашы




Оқулыққа байланысты жүргізілетін жұмыстардың түрлері
1. Оқу жылының басында сынып жетекшілері мен пән мұғалімдерімен бірге отырып сыныптарды оқулықпен қамтамасыз ету.1-11 сыныптар аралығында
2. Оқулықтардың таза ұсталуын сынып жетекшілерімен оқушылардан үнемі талап етіп отыру. 
3. Оқулықтардың тазалығын айына 1рет оқушылардан ұйымдасқан активтермен біріге отырып тексеріп отыру. 
4. Жыртылған оқулықтарды «Кітапхана емханасынан» өткізу, түптеу. 
5. «Кітабыңды күтіп ұста»! деген тақырыпта еркін әңгімелесу. 
6. «Кітап-білім бұлағы» атты ертеңгілігін төменгі сынып мұғілімдерімен бірігіп өткізу. 
      7. Қалалық білім бөлімінен бөлінген оқулықтарды дер кезінде алып, кітапхана есеп кітабына тіркеп, белгі соғып отыру. 
8. Кітапхана қорынан көнерген ,жыртылған оқулықтардан, оқу бағдарламасы ескірген, оқуға жарамсыз әдебиеттерден тазартып отыру. 
      Қазақстан Республикасының білім және ғылым министрлігі білім беру ұйымдарында қолдануға ұсынылған оқулық басылымдарының тізбесімен жұмыс.
      9. Оқулықтарға тапсырыс жасау.
     10. Оқушылар мен мұғалімдерді жаңадан түскен оқулықтар мен әдістеме құралдары туралы хабарлау.


Активтермен жұмыс
Активтермен жұмыс нағыз оқырмандар коллективі тәрбиелеу болып табылады. Активті тәрбиелеу ісі кітапханашының күнделікті жұмысында балалармен әртүрлі көпшілік жұмыстарын өткізу барысында жүзеге асырылып отырады Актив  оқырмандар арқылы көптеген балаларды кітаппен жұмыс істеуге үйретіп кітапхана әлеміне қызықтырып оларды кітапқа деген ынтасын арттырады. 
1. Оқу жылы басында активтерді қайта сайлап, оған жетекшілік ететін оқырмандар жетекшісін сайлап алу. 
2. Активтердің күн сайын кітапханаға кезекшілік етуін қамтамасыз етіп отыру. 
3. Кітапхана жұмысын активтерге таныстырып оларға жұмыстарын беріп отыру. 
4. Мәдени- көпшілік жұмыстарға тарту
Білімді квалификациялау
     1.Қалалық білім басқармасы ұйымдастыратын кітапханашылардың курс, семинарына қатысу. 
     2.Басқа кітапханашылардың іс – тәжірбиесін үйрену, қолдану.

Мектеп тәрбие жұмысының орынбасары                                  Б.З.Абилдина
                                                          Кітапхана меңгерушісі                                                                 К.А Куйкабаева
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